MESTSKA CAST BRATISLAVA-PETRZALKA

Kutlikova 17, 852 12 Bratislava

Mestska cast’ Bratislava-Petrzalka prijme do pracovného pomeru odborného referenta na
finan¢né oddelenie - referat rozpoctu

Informacie o pracovnom mieste

Miesto prace: Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
Ponukany plat: od 1 300 € podla skisenosti
Termin nastupu: ihned’ resp. podl'a dohody
Druh pracovného pomeru: plny uvizok

Napli prace:

e podiela sa na zabezpecovani agendy v oblasti ekonomiky Skolstva mestskej ¢asti

e spracovava Statistiky a analyzy z evidovanych tdajov

e metodicky usmertiuje a koordinuje rozpoctovanie zriadenych organizacii na useku Skolstva

e zodpoveda za rozpis rozpoctu, vyjadruje sa k navrhom upravy rozpoctu na organizacie
Skolstva a jeho evidenciu

e zabezpecCuje preneseny vykon Statnej spravy, vypracovava a predkladé poziadavky na
upravu dotacii zo Statneho rozpoctu

e pravidelne sleduje vetky zmeny a uprav zverejiované na stranke MSVVS SR

e vystavuje platobné poukazy na osobné vydavky a na dotacie zo $tatneho rozpoctu v sulade
s rozpisom rozpoctu

e spolupodiel’a sa na vyuctovani poskytnutych dotécii zo Statneho rozpoctu

e podiela sa na pracach spojenych s vypracovanim polro¢ného plnenia rozpoc¢tu, monitoringu
programového rozpoétu a zavereéného Gétu MC Bratislava—Petrzalka a materialov na
rokovania miestnej rady a miestneho zastupitel'stva

e sumarizuje a spracovava Statistické vykazy za usek Skolstva.

e zabezpecuje rozpracovanie a plnenie uzneseni miestnej rady a miestneho zastupitel'stva.

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie: stredoskolské s maturitou
Zameranie, odbor: ckonomické

Pocitacové znalosti: Excel na pokrocilej urovni, Word, Outlook, IS SAMO - vyhodou

Iné poziadavky:

- odborné skusenosti na zabezpecovani agendy v oblasti ekonomiky Skolstva

- odborné skusenosti v oblasti uc¢tovnictva podla ustanoveni zékona ¢. 431/2002 Z.z.
o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov

- schopnost’ orientovat’ sa v mzdovej problematike (sledovat’ zmeny tarif, valorizacie a vypocet
dopadu tychto zmien na rozpocet)

- odborné skusenosti v oblasti uc¢tovania na zéklade opatrenia MF SR z 8. augusta 2007 ¢.
16786/2007-3, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch i¢tovania a rdimcove;j
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uctovnej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce
a VUC v zneni neskorsich zdkonnych uprav - vyhodou

Osobnostné predpoklady:
e ckonomické myslenie, preciznost’, doslednost’

e nestrannost’, bezthonnost’, odolnost’ vo¢i stresu
e dobré komunikacné zru¢nosti

K Ziadosti na vyberové konanie je nutné predlozit’:

e profesijny Zivotopis s prehl'adom priebehu zamestnani

e doklady o vzdelani a odbornej sposobilosti

e doklady o d’alsich Specidlnych Skoleniach potrebnych pre vykon funkcie

Informacie o vvberovom konani:

Profesijny zivotopis spolu s pozadovanymi dokladmi zasielajte do 28.02.2021, 14:00 h na e-mailovu
adresu praca@petrzalka.sk

Dakujeme vietkym uchidzaom za ziujem pracovat’ v naSej mestskej ¢asti. K vyberovému
konaniu budi pozvani len ti uchadzadi, ktori spifiaju vsetky poZiadavky a zasla
pozadované doklady. Informaciu o tom, ¢i ste pozvany na osobny pohovor dostanete
najneskor do 14 dni od terminu ukoncenia prijimania Zivotopisov. Uchadzacov, ktori
neboli vybrati na osobny pohovor nebudeme z kapacitnych dévodov kontaktovat'.
Dakujeme za porozumenie.

O podrobnostiach vyberového konania a pripadnych zmenach budi uchadzaci informovani
emailom. Vzhl'adom na situaciu s protiepidemiologickymi opatreniami, termin vyberového
konania zatial’ nie je stanoveny.

Poskytnuté osobné udaje sa pouziju len za ucelom vyberového konania a ich spracovanie je
nevyhnutné na vykonanie ukonov pred uzatvorenim zmluvy. Uvedené osobné udaje budu
poskytnuté clenom vyberovej komisie a zamestnancom, ktori sa zucastnia na jeho priprave.
Neuskutocni sa prenos osobnych udajov do tretich krajin. Osobné udaje ziskané na ucel
vyberového konania budu uchovdvané pocas trvania vyberového konania; po skonceni doby
uchovavania budu tieto osobné udaje zlikvidované alebo (v pripade uzavretia pracovnej alebo
obdobnej zmluvy) budu vyuzivané na pracovnopravne ucely.

Viac informacii ohladom ochrany osobnych udajov ndjdete na https://www.petrzalka.sk/ochrana-
osobnych-udajov/.

Kontakt na zodpovednu osobu pre ochranu osobnych udajov — zodpovednaosoba@somi.sk.

Adresa spolo¢nosti:

Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
Kutlikova 17

852 12 Bratislava

Kontaktna e-mailova adresa:
E-mail: praca@petrzalka
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