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Mestska ¢ast .
BRATISLAVA-PETRZALKA

Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegyriu na poziciu

veduci/a referatu organiza€nych veci

Miesto vykonu prace: Mestska Cast’ Bratislava - Petrzalka
Mesacny plat: od 2 000 EUR / vaS plat je dohadovany vZdy individudlne na zaklade kvalifikacie a
skusenosti, no priemerny plat na pozicii vratane kvartalnych odmien sa m6zZe pohybovat az okolo
sumy 2 330 EUR
Termin nastupu: ihned’' / dohodou
Druh pracovného pomeru: plny tvazok / hlavny pracovny pomer

s vaSou vysnivanou pracou so super kolegami v Petrzalke budete spokojny/a, ak na €o najviac z

otazok niz$ie odpoviete ANO

Je pre vas prirodzena spolupraca a dokaZete viest tim ludi?

Ste organizaCny typ, dokdZete pracovat samostatne a dodrzZiavanie terminov pre Vas nie je
problém?

Viete nasmerovat’ kolegov na spravny spdsob vykonavania pracovnych tloh?

Zazili ste/chceli by ste zazit organizaciu volieb z opaCnej strany nezZ len o¢ami voli¢a?

Orientujete sa v zakonoch suvisiacich s verejnou spravou?

Radi by ste prispeli k efektivnemu fungovaniu miestnej samospravy?

Cinnosti, ktorymi vas budeme u ndas v Petrzalke zamestnavat’

riadenie a koordindcia prace timu kolegov na referate organizaCnych veci,

priprava zasadnuti orgdnov mestskej Casti a koordindcia Utvarov pri tvorbe, odovzdavani a
distribucii materiadlov na zasadnutia,

koordinacia vedenia osobnej agendy poslancov miestneho zastupitelstva a Clenov komisii
a spracovanie navrhov na ich odmenovanie,

zabezpeCenie poziadaviek a navrhov komisii Ci poslaneckych interpelacii prostrednictvom
organizaCnych Utvarov miestneho uUradu a sledovanie ich kone€ného vybavenia,

zabezpeCenie vedenia centralnej evidencie VZN a uzneseni miestneho zastupitelstva a miestnej
rady, ako aj evidencie ich plnenia,

zabezpeCenie organizicie a plnenia Uloh spojenych s volbami do Narodnej rady SR, do organov
samospravy obci, organov samospravneho kraja, do Eurdpskeho parlamentu, svolbami
prezidenta, referendom a miestnym referendom,

zabezpeCenie centrdlnej evidencie Ziadosti o spristupnenie informacii vzmysle zakona
o slobodnom pristupe k informaciam, ich koordinacia a sledovanie po kone€né vybavenie,
zabezpeCenie centralnej evidencie Ziadosti o vyjadrenie k udeleniu Statneho obCianstva,
koordinécia zverejiiovania oznameni o doru€eni pisomnosti osobam s trvalym pobytom na adrese
Bratislava-Petrzalka,

zodpovednost za spravu registratiry miestneho uradu vratane elektronického informaCného
systému na spravu registratary,

zabezpeCenie chodu podatefne a podévania informacii obyvatelom mestskej Casti a
navStevnikom miestneho Uradu,

zodpovednost za agendu vnutornej spravy a materidlno-technické zabezpe€enie miestneho
dradu.


https://www.google.sk/search?hl=sk&_ga=2.251229828.385357430.1620810678-1884038513.1615988395&q=Miestny+%C3%BArad+Petr%C5%BEalka&ludocid=14112260688979838495&lsig=AB86z5Uepri836KZO6YospBki2YN
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vas bezny pracovny dei u nas v PetrZalke si mdZete predstavit’ aj takto

Pracovat’ budete hlavne v budove miestneho uUradu na Kutlikovej 17. Spolu s kolegami z referatu
organizaCnych veci budete mat na starosti pripravu podkladov k zasadnutiam miestneho
zastupitel'stva, miestnej rady a komisii. Budete koordinovat’ pripravu volieb a referend. Prehlad
budete mat aj o vSetkych tzv. 211-tkach, ktoré takpovediac pristani na naSom Urade. Na starosti
budete mat aj riadenie kolegov na podatelni a spravcu registratiry. Zasvatime vas aj do agendy
vnutornej spravy. V jednom Case bude treba napriklad pripravit volby do miestneho zastupitel'stva,
odpovedat na 211-tku alebo objednat nové peCiatky pre zamestnancov.

kvalifikaCné a osobnostné predpoklady, ktoré zvySia vaSe Sance

Na$ novy kolega alebo kolegyfia by mal/a mat aspofi dvojro€nu prax v oblasti verejnej spravy, idealne
z miestnej samospravy, skisenost s vedenim ludi, nastavovanim procesov a organizovanim verejnych
zhromazdeni. Jeho/jej doblezitou vybavou by mala byt schopnost orientovat sa v relevantnych
zdkonoch, najma zakone o hlavhom meste SR Bratislave, zakone o obecnom zriadeni, zdkone o
slobodnom pristupe k informaciam a pod. Mal by mat’ vysokoSkolské vzdelanie II. stupfa, idedlne
v oblasti prava alebo verejnej spravy, pripadne v pribuznom odbore. V neposlednom rade dodame,
ze konStruktivny pristup k praci, otvorena komunikacia, spolupraca, déslednost, ¢i zodpovednost nie
sU u nas iba frazami.

k vaSej novej praci pre Petrzalku budete urCite potrebovat’

- V8 druhého stupfia — pravo/verejna sprava alebo pribuzné odbory

- odborna prax minimalne 2 roky v oblasti verejnej spravy

- skudsenosti s vedenim timu

- orientacia v prisluSnych pravnych predpisoch:
zédkon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov,
zakon &. 377/1990 Zb. o hlavhom meste SR Bratislave v zneni neskorSich predpisov,
zdkon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informdciam v zneni neskorSich predpisov,
zdkon €. 180/2014 Z. z. o podmienkach vykonu volebného prava a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov,
zdkon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov

- pocCitaCové znalosti: Excel, Word, Outlook, Internet

znalost cudzieho jazyka je vyhodou,

- vodiCsky preukaz skupiny B je vyhodou

vyhody a benefity spojené s vaSou novou pracou pre PetrZalku

- 5dni dovolenky navySe

- moznost prace zdomu

- mobilny telefén s neobmedzenymi volaniami

- prispevok do 3. piliera dochodkového sporenia (po 1. odpracovanom roku)

- moznost vyuzivania MultiSport karty

- bezplatna uCast na vybranych behoch v ramci mesta Bratislava

- moznost vyuzit' zvyhodnené vstupné vo vybranych Sportovych zariadeniach v sprave mestskej
Casti

- praca v stabilnom prostredi verejnej spravy

- potrebné Skolenia a kurzy

- samozrejme prispevok na stravovanie

- adalSie benefity vyplyvajlce z prace vo verejnej sprave &i kolektivnej zmluvy
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informacie o vyberovom konani

V pripade zaujmu o ucast’ vo vyberovom konani prosime o zaslanie podkladov e-mailom na
praca@petrzalka.sk, prostrednictvom profilu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka na portali
Profesia.sk do 2. decembra 2024 vratane, do 12:00 hod. Vopred DAKUJEME za prejaveny zaujem, no
do dalSieho kola vyberového konania budd pozvani len vybrani uchadzadi.

Pre UCast na vyberovom konani je potrebné zaslat’:
- Struktdrovany profesijny Zivotopis;
- motivaCny list v rozsahu max. 2 normostrany;
- doklad o najvy§Som dosiahnutom vzdelani;

K svojej prihlaSke mozete prilozit aj:
- pracovné referencie od byvalych kolegov €i nadriadenych aj s kontaktmi na nich (nepovinné);
- pracovné referencie s odkazmi na doterajSie vysledky a projekty (nepovinné);
- certifikdty o relevantnych kurzoch a Skoleniach (nepovinné);

Proces vyberového konania:

Vyberové konanie, jeho podmienky, transparentnost’ i bezproblémovy priebeh zastreSuje nezavisla
vyberova komisia, ktord starosta mestskej Casti Bratislava-Petrzalka zriadil na uskutoCnenie
vyberového konania na obsadenie miesta: Veduci/a referatu organizaCnych veci.

Vyberové konanie bude pozostavat’ z nasledovnych krokov:

1. Vyhodnotenie zozbieranych podkladov od uchidzaCov (2.12.2024).

2. Zostavenie uzSieho vyberu uchddzaCov, ktorym bude zaslané zadanie na vypracovanie (do
4.12.2024).

3. Zaslanie zadania vybranym uchadzaCom (do 4.12.2024), ktori budd mat €as na jeho vypracovanie
a zaslanie do 8.12.2024 vratane.

4. Osobny pohovor s vhodnymi uchadzaCmi (od 17.12.2024 do 20.12.2024 podla dohody).

5. Zverejnenie vysledkov vyberového konania (v zdkonom stanovenej lehote, s predbeznym
predpokladom do 20.12.2024).

Vopred DAKUJEME za prejaveny zaujem a drZime Vam palce. Va$a PetrZalka.

informdcie o vyberovom konani

VaSu Ziadost’ o pracu pre PetrZalku spolu s uvedenymi dokumentmi méZzete posielat’ do 2.12.2024
vratane, do 12:00 hod. cez portal Profesia alebo na e-mail praca@petrzalka.sk. Vopred vSetkym
DAKUJEME za prejaveny zaujem, no do dalSieho kola vyberového konania budd pozvani len vybrani
uchadzaCi. V pripade Uspechu tuto informéaciu obdrzite najneskdr do 14 dni od uvedeného terminu.
UchadzaCov, ktori neboli vybrani na osobny pohovor, nebudeme z kapacitnych dévodov kontaktovat.
Dakujeme za pochopenie a drzime palce.

kto to vlastne sme?
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Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka je jednou z najvacSich slovenskych samosprav s viac ako 120-tisic
obyvatelmi. NaSe kolegyne a kolegov, &i uzZ z miestneho Uradu, spravy verejnych priestranstiey,
zberného dvora, trhoviska, socialnej vydajne, plavarne, knizZnice, kultirnych zariadeni, Skolok a Skél,
spaja zaujem osvoje okolie, obyvatelov a navStevnikom Petrzalky, ako aj chut pomahat
a podporovat’ tych, ktori to potrebuju. Ak sa vdam naSe poslanie paci, radi vas medzi sebou privitame.
Nevahajte sa prihlasit do vyberového konania a pomo6Zzte nam tak z Petrzalky robit lepSie miesto pre
Zivot nas vSetkych. DAKUJEME a te$ime sa na spolupracu.

racovani nych udajov

Osobné tdaje dotknutych os6b sa spractvaju v stlade s NARIADENIM EUROPSKEHO PARLAMENTU A
RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych 0sob pri spractvani osobnych tdajov a o
volnom pohybe tychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o
ochrane Udajov) a so zdkonom €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zadkonov. Pravny zdklad spractvania osobnych Gdajov je €lanok 6 ods. 1 pism. b)
vSeobecného nariadenia o ochrane Udajov - spraclivanie je nevyhnutné na plnenie zmluvy, ktorej
zmluvnou stranou je dotknutd osoba, alebo aby sa na zdklade Ziadosti dotknutej osoby vykonali
opatrenia pred uzatvorenim zmluvy. USelom spractvania osobnych tdajov je zabezpe&enie priebehu
vyberového konania vyhldseného Prevadzkovatelom. Informéacie o spractivani osobnych Udajov
prevadzkovatelom su vam plne k dispozicii na webe PETRZALKA.sk/ochranaudajov, ako aj vo fyzickej
podobe v sidle a na vSetkych kontaktnych miestach prevadzkovatela.

V Bratislave 11.11.2024


https://www.petrzalka.sk/ochranaudajov/

